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Fiche Pratique d'Information du GUICE à l'Intention des Banques 

Commerciales 

 

 

Procédure d'Acquittement des Notes de Perception Liées à l’Autorisation d’importation du tabac et de 

leurs dérivés dans le GUICE 

GUICE : Le Guichet Unique Intégral du Commerce Extérieur est une plateforme informatique, accessible 24H/24 par 

Internet (ou par réseau privé pour les acteurs majeurs) et permettant aux opérateurs d’accomplir l’intégralité des 

formalités liées aux importations, exportations et transit des marchandises en République Démocratique du Congo. 

Elle relie tous les acteurs publics et privés participant aux activités du commerce extérieur. 
 

 

Procédure relative à la recherche et l’acquittement d’une Note de Perception relative à l’Autorisation 

d’importation du tabac et de leurs dérivés dans le GUICE. 

La recherche des notes de perception dans le GUICE peut désormais s'effectuer en utilisant plusieurs critères. Nous 

présentons ci-après quelques principales procédures de consultation de ces notes de perception. 

 

1. Comment consulter une Note de Perception relative à l’autorisation d’importation du tabac et de leurs dérivés ? 

❖ Aller sur le menu « Factures Enregistrement de paiement » voir Bulle 1 
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❖ Sélectionner le type de facture « INVMINSANTETABACIMP » permet de visualiser l'ensemble des notes 

de perception associées aux souscriptions de l’Autorisation d’importation du tabac, des produits du tabac 

et de leurs dérivés, dont le statut est « Emise ». Voir Bulle 2 

 

 

 

 

❖ À ce stade, la recherche peut être effectuée directement en utilisant les options de filtrage disponibles dans la 

colonne « Référence dossier lié ». L'objectif est de retrouver la référence unique du numéro de Bordereau des 

Frais Uniques (BFU) correspondant à la note de perception. Voir Bulle 3. 
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❖ Les champs de recherche offrent la possibilité de réaliser différentes recherches et requêtes. À titre d'exemple, 

pour afficher les notes de perception relatives au numéro Import - Export, il convient de suivre la procédure 

illustrée sur la capture d'écran ci-dessous : 

 

2. Comment acquitter une note de perception dans le GUICE ? 

2.1. Rappel sur le BFU 

Le Bordereau de Frais Unique (BFU) est une référence intégrée dans le GUICE qui permet de consolider, sous 

un numéro unique, l'ensemble des factures relatives à un dossier d'importation ou d'exportation. Dans le cadre d'une 

opération, chaque structure habilitée pourra émettre sa facture, couvrant les phases allant du pré-dédouanement au 

Post-dédouanement. 

Procédure de règlement des factures associées au Bordereau de Frais Unique (BFU) : 

a. Grâce à la référence du Bordereau de Frais Unique (BFU), l'opérateur de la banque peut identifier et retrouver 

l'intégralité des notes de perception émises. 

 

b. Saisie dans le GUICE des informations relatives au règlement des notes de perceptions (voir procédure 

détaillée ci-dessous) 

Bonnes pratiques essentielles : 

- Chaque paiement d’une note de perception doit faire l’objet d’une ligne sur le relevé bancaire pour 

permettre aux acteurs une meilleure réconciliation. Le paiement aggloméré est donc à proscrire. 

 

- Le crédit du compte du trésor publique (DGRAD) ayant facturé doit s’effectuer sur base de l’article 

budgétaire repris sur la note « CODE » et s’accompagner immédiatement de l’acquittement de la note 

de perception concernée dans le GUICE. 
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Confirmation du paiement par l’opérateur de la Banque dans le GUICE : 

 

 

 

 

 

Assistance et support 

Pour tout besoin d’assistance ou de support veiller contacter le service support client de SEGUCE RDC SA : 

Email : supportclient@segucerdc.cd 

Tél : +243 843 38 59 59 

Site web : www.segucerdc.cd 
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